[Kop Surat Perusahaan Pihak Pemohon]
 [Tanggal]

Pusat Mediasi Nasional
Gd Adi Puri Wisma Subud
Jl. R.S. Fatmawati no. 52, Jakarta 12430
Tel: (+62-21) 769 1466; +62 812 80008PMN

[bookmark: _GoBack]Pendaftaran Mediasi

Dengan hormat,

Kami menulis surat permohonan ini atas nama [Pihak yang memohon] untuk mendapatkan bantuan dari Pusat Mediasi Nasional dalam melakukan proses mediasi terhadap [ Nama Perusahaan/Pihak Termohon ] untuk memecahkan segala perbedaan yang sedang kami hadapi. Mohon untuk dapat menerima surat permohonan pendaftaran dari kami.

Berikut ini, kami sampaikan daftar kontak informasi seluruh pihak yang relevan terhadap proses mediasi ini: 
	No.
	Nama, Nama Perusahaan, Jabatan
	Informasi kontak (alamat surat, alamat surat elektronik, nomor telepon, dll)

	
	
	

	
	
	



Kami lampirkan bukti transfer biaya pendaftaran mediasi dan kronologi permasalahan pada surat/dokumen yang terpisah.

Atas perhatiannya kami ucapkan terimakasih.


Hormat kami,

     Tandatangan


      [ Nama ]
       [ Jabatan]

 

Tembusan, Yth: (Pihak Termohon)
Bapak/Ibu/PT….. (via…)

